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[bookmark: _Toc8644][bookmark: _Toc66308421]

1. 注册
登录网址：http://pt.kjj.xianyang.gov.cn/login.html，点击“注册”按钮。

[image: ]

注册完成则页面提示注册成功，可正常登录。
注：注册账号这里不区分角色。即注册的只是单纯的账号，只有登录后需要开通的功能，及选择角色后，才决定当前账号是什么角色。

2. [bookmark: _Toc19357][bookmark: _Toc66308422]登录
登录网址：http://pt.kjj.xianyang.gov.cn/login.html，点击登录按钮如下图所示
[image: ]
填写注册是的的账号和密码，点击按钮【立即登录】，则可正常登录成功。
注：如账号或密码输入错误，点击【立即登录】按钮，则提示用户名或密码错误；此时就要检查是否输入错误，密码是否有大小写等原因导致。
3. [bookmark: _Toc12724][bookmark: _Toc66308423]门户信息管理
3.1. [bookmark: _Toc7613][bookmark: _Toc66308424]首页
前台用户访问http://pt.kjj.xianyang.gov.cn/，则看进入门户网站首页如下图所示。
在首页中，可点击顶部菜单栏进入对应的项目中；同时首页顶部右上角，可以登录、注册；也可以进入审核员登录的页面。

首页，科技服务模块中，也可快速进入项目申报、成果登记系统中。
[image: ]

3.2. [bookmark: _Toc25383][bookmark: _Toc66308425]科技动态
3.3. [bookmark: _Toc66308426]科技资源
科技资源中则显示科研仪器、科技人才、科技成果、科研机构、科技园区等模块，可查看对应的模块的分类数据展示。
[image: ]
3.4. [bookmark: _Toc66308427]科普基地
[image: ]

3.5. [bookmark: _Toc15598][bookmark: _Toc66308428]科技视图
根据平台注册的企业及申报人信息等，分析统计出科技人才地图，通过地图和数据清晰明了的展示了地域分布。
技术合同、科研仪器、科技成果、科研机构、科技企业、科技园区、众创空间同样也是根据当前系统统计分析展示出来的。
[image: ]
4. [bookmark: _Toc22731][bookmark: _Toc66308429]项目申报系统
4.1. [bookmark: _Toc9732][bookmark: _Toc66308430]前台用户
4.1.1. [bookmark: _Toc66308431] 项目申报
[bookmark: _Toc17822]4.1.1.1开通项目申报功能
登录账号后，则看到如下图所示，账户中心的展示：
[image: ]


在“未开通功能”中，点击【项目申报】，则进入下图，选择项目申报的角色
[image: }00PKINNTV6871N}EQ7{_AM]

选择角色“项目申报单位”，则进入如下页面：
[image: ]7_90LZ_7O8E}_V4L4LF0PA]
选择角色“项目申报人”，则进入如下页面：
[image: 5KK()YYCRB)JY6SCD`}R{5H]

[bookmark: _Toc21492]申报单位基本信息提交
申报单位基本信息填写完成提交后，需要中台管理员审核，审核通过后才可进入项目申报中。
登录后页面展示如下：
[image: ]

审核通过后，则点击“项目申报”可审核个人填写的申报书或合同书
[image: ]
[bookmark: _Toc6326]申报人基本信息提交审核
· 申报人填写了基本信息后提交，则可在个人中心看到：未开通功能-》项目申报，状态审核中。
· 提交后需要所在单位审核申报人信息，审核通过后，则“项目申报”功能开通，申报人账号才可正常使用，填写申报书。
· 下图则是申报单位审核申报人界面。
     申报单位管理-》申报人管理-》右侧“申报人管理”列表中会显示申报人信息。
     在操作栏点击“审核”，则可对申报人进行审核。
[image: GT3YU}P~~0{}VXF]B0UX$UN]
[bookmark: _Toc5525]申报人填写申报书
申报人基本信息审核通过后，进入项目申报，点击左侧菜单“开始申报”，则可看到2020年申报项目的计划分类，选择与自己项目对应的计划分类，点击操作栏中的“我要申报”即可填写表单开始申报了。
[image: ]

[bookmark: _Toc11834]我的在报项目

“保存”了的申报书，则会在我的在报项目中产生一条记录。如下图所示：
[image: ]
申报单位审核（申报单位-网站前台）
申请书审核，需要六级管理员审核；即申报单位审核-》推荐单位审核—》资源中心审核—》处室审核—》纸质文件接收审核—》综合计划科终审。 注：申报单位审核在网站前台，其余流程审核在管理后台


申报单位-》项目合同书审核，默认展示的是【全部】数据。
【待审核】列表中，则显示的是要审核的申请书
在待审核列表中点击按钮【审核】，弹框如下图，可对合同书审核通过，和驳回。
[image: F59VTR%ZNC8RT9T_J]MUWU0]
· 审核通过，则该数据进入推荐单位审核列表。
· 驳回，则该数据被退回到申报人那里，申报人可重新编辑修改申报书，再次提交。
4.1.2. [bookmark: _Toc66308432]合同填报
申报人填写合同
项目申报六级管理员审核通过后，才能填写合同，点击“项目合同管理”栏，再点击“合同书”，进入合同填写页面，填写合同后，点击“保存”。
[image: ]

[image: ]

申报单位合同审核
登录该申报单位，点击“项目合同审核”，在“待审核”页签，点击需要审核数据的“审核”按钮，可对改合同进行审核。
[image: (@`1IYB~J~0P$CM6]@@%R}R]
· 审核通过，则该数据进入推荐单位审核列表。
· 驳回，则该数据被退回到申报人那里，申报人可重新编辑修改合同书，再次提交。


5. [bookmark: _Toc66308433]科技成果登记
5.1. [bookmark: _Toc21013][bookmark: _Toc66308434]开通科技成果功能
登录账号后，则看到如下图所示，账户中心的展示：

在“未开通功能”中，点击【科技成果】，则进入完善基本信息页面：
[image: chengguo]
填写完成后，点击【提交】，则科技成果功能开通，如下图所示：
[image: ][image: 微信图片_20191106110027]

5.2. [bookmark: _Toc13797][bookmark: _Toc66308435]申报科技成果
在上图中，账户中心，我的功能-》点击“科技成果”，则进入科技成果管理页面
[image: 微信图片_20191106110159]

开始申报，进入表单填写页面
[image: ]

· 提交成果申报书后，申报记录列表中则会显示申报状态为“已提交”的数据，如下图；
成果申报书提交后，再次点击左侧菜单“开始申报”，则只能查看填写的申报书，提交了则不能修改。
[image: ]

· 成果申报书审核通过后，申报状态才会变为“审核完成”如下；同时审核通过的申报记录，后面操作栏可以下载成果申报书、成果评审证书、成果应用证明。
· 申报状态中则可以查看“审核记录”。
[image: 微信图片_20191106140826]

· 已提交进入审核环节，用户需要修改资料，可联系审核人员退回；或者审核人员在审核时发现有需要退回修改的申报书，也可以进行驳回操作退回给提交的用户；用户则可在申报记录中点击成果的名称，进入申报书进行修改提交。
如下图，状态为“已驳回”时，则用户可以重新编辑修改内容，并再次提交。
[image: 微信图片_20191106145329]
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